
年 月 日

： 〒

：

： 印

円

・謝金

・旅費

・傷害保険料

・印刷製本費

・借損費

・振込手数料 円

別紙（様式１－②－１～２）

円

別紙（様式１－⑤）

５　請求書

４　指導者推薦書

２　事業計画書

別紙（様式１－④）

2,410

３　予算計画書

別紙（様式１－③）

540

山口市滝町１－１ 県政資料館内

〇○スポーツクラブ

山口　太郎

15,000

円

円

円

円

様式１－①

〇〇〇令和

スポーツ指導者等派遣事業申請書（記入例）

No

10,200

100,000

団 体 名

代表者名

1,850

住　　所

70,000

公益財団法人山口県スポーツ協会

753－8501

（内訳）

　下記のとおり事業の実施を予定しておりますので、事業に係る経費を交付してくださ
るようお願いします。

記

１　申請額

会長　村　岡　嗣　政　様

代表者印又は申請団体印を捺印
してください。

印

申請額は、様式１－③の対
象経費に数字を入力すると
自動的に反映されますので、
金額が一致しているかを確
認してください。



人

※１：設立済みの総合型地域スポーツクラブのみ該当項目に○印を記入

※２：※１以外の団体は設立予定を記入（団体概要等の資料提出を依頼することがあります）

団 体 の 目 的

担
当
者
連
絡
先

タイキョウ　サブロウ

(会員数） 200 （活動地域）

◎○sportsclub@・・・・・・

・・・・・・・・・・・・・

◎○中学校区会員・活動地域

No

平成○○年○月○日

ヤマグチ　タロウ

様式１－②－１

事業計画書（記入例）

(電話) (FAX) 083－933－××××083－933－××××

所 在 地

【団体概要・目的】　

参加予定の研修会
（※３） 〇を記入

住　　所

電話・ＦＡＸ

体協　三郎

本事業を行う目的及
び期待される効果

・・・・・・・・・・・・・・・・・・

山口　太郎

氏　　名

設立年月日

(ﾌﾘｶﾞﾅ)

山口市滝町１－１ 県政資料館内

(ﾌﾘｶﾞﾅ)

e-mail

団 体 名

代 表 者 名

〇○スポーツクラブ

〒753－8501　山口市滝町１－１　県政資料館内

総合型地域スポーツク
ラブ山口県連絡協議会
への加入状況（※１）

加入済　　加入予定
総合型地域スポーツク
ラブの設立予定(※２）

令和　　　年　　　月予定

 ・ 第１回創設・育成研修会（６月）
 ・ クラブマネジメント研修会兼アシスタントマネジャー養成講習会（８月）
 ・ 中国ブロッククラブネットワークアクション（12月）
 ・ 地域スポーツ指導者養成研修会（ACP）（６月・12月）
 ・ スポーツ指導者レベルアップ研修会（９月）

※３：参加予定の研修会に○印を記入
      この事業を受けるクラブは、いずれかの研修会必ず参加することが要件となっています

・複数の団体により実施する事業の場

合は、代表となる団体の情報を記入し

てください。
・団体の目的については、規約等に記
載されている内容を記入してください。

詳細に記入してください。

様式１－①の住所・団体名・代表
者名に入力すると自動的に反映さ
れますので、一致しているかを確
認してください。



【実施計画】

【 】

2

3

4

5

6

7 名以上（合計）

8

9

10

第1回　 ○月○○日（土）サッカー教室　○○時～○○時
第2回　 ○月○○日（土）サッカー教室　○○時～○○時
第3回　 ○月○○日（土）サッカー教室　○○時～○○時
第4回　 ○月○○日（土）サッカー教室　○○時～○○時
第5回　 ○月○○日（土）サッカー教室　○○時～○○時
第6回　 ○月○○日（土）サッカー教室　○○時～○○時
第7回　 ○月○○日（土）サッカー教室　○○時～○○時
第8回　 ○月○○日（土）サッカー教室　○○時～○○時
第9回　 ○月○○日（土）サッカー教室　○○時～○○時
第10回　○月○○日（土）サッカー教室　○○時～○○時

協力団体

様式１－②－２ No

指導内容
⑤トレーニング指導、スポーツ栄養指導

①競技スポーツの種目別指導

○○スポーツクラブサッカー教室

共催団体

参加予定者数

参加料

　※該当する内容をチェックしてください。

⑥スポーツクラブ管理・運営指導

開催内容

※開催要項、チラシ等を添付すること

事業計画

・参加者は全員保険に加入　・AED安全対策

事業名

◎○運動場

なし

小学校4年生～中学生

会員　100円/回　非会員　300円/回

大和　二郎、長州　一郎指 導 者

300

□□倶楽部

参加対象者

◎○スポーツクラブ

会　　場

名280うちクラブ会員

②レクリエーション活動（ニュースポーツ）の種目別指導

③障害者スポーツの種目別指導

④健康・体力診断、健康相談

主催団体

1

⑦文化活動等の教室指導

・各項目について漏れなく記入してください。

・イベントについては、参加対象者は特定の会員等に

偏らず、多くの参加者が見込まれること。

・定期教室については、１回あたり１０名以上の参加

が見込めること。

・原則、参加者の延べ人数の１割がクラブ会員である

こと。
・安全対策については、事業の実施にあたっての対策
を簡潔に記入してください。



No

チラシ代　50円×300部＝15,000円

振込手数料 540

《対象外経費》

合　計(Ａ) 100,000

借　損　費 5,590

合　計(Ｂ) 51,940

そ　の　他 3,500
消耗品等

傷害保険料 1,850 長州氏　1,850円×1人＝1,850円

総合計(Ａ)＋(Ｂ) 151,940

印刷製本費 15,000
要項作成費　コピー用紙　5,000円　インク代　10,000円

支
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
出

印刷製本費 15,000

○○グラウンド使用料対象外分2,590円

夜間照明　500円×6回＝3,000円

6,000
長州氏　10km×30円×2回×10回×1人＝6,000円

旅　　　費

借　損　費 2,410
○○グラウンド使用料　250円×2時間×10回＝5,000円

うち対象2,410円

謝　　　金 20,000
長州氏　1,000円×2時間×10回×1人＝20,000円

傷害保険料 1,850 大和氏　1,850円×1人＝1,850円

旅　　　費 10,200
大和氏　17km×30円×2回×10回×1人＝10,200円

謝　　　金 70,000
大和氏　3,500円×2時間×10回×1人＝70,000円

合　　　計 151,940

費　　目 支出額 内訳

《対象経費》

参　加　料 23,000 100円×200人＝20,000円　300円×10人＝3,000円

収
　
　
入

費　　目 収入額 備　　　考

県スポ協助成金 100,000

団体負担金 28,940

様式１－③

予算計画書（記入例）

対象経費の合計（A）が反映されていますので金額

が一致しているかを確認してください。

参加料を必ず徴収し、

計上すること

・収入と支出の合計額が同額となっていることを確認してください。

・備考欄には、内容や内訳を詳細に記入してください。

例）サッカー教室10回分を申請した場合

１０万円（登録クラブは１２万円）を超える
場合は、対象外経費になりますので、対
象外経費に計上すること

収入の合計額と一致しているかを確認

してください。

総合計（A）＋（B）の額と一致しているか



年 月 日

指導者推薦書(記入例）

　スポーツ指導者等派遣事業における本団体の指導者として、下記のとおり推薦します。

記

No

令和

様式１－④

団体名 〇○スポーツクラブ 代表者名 山口　太郎

指導者氏名 種目等

◎○市◎○町１－１
・日本スポーツ協会スタートコーチ
・JFA　C級コーチ
・中高保健体育科教員免許

17

Ａ：指導者住所
（※公共交通機関利用の場合

は最寄り駅）

Ａ～Ｂ間の
距離
(km)

〇 〇 〇

指導者の競技実績
※公認資格有の場合は記入不要

公認指導者資格等

◎○市◎○町１－１ 10 学生スタッフ

●●国体出場大和　二郎 サッカー

Ｂ：活動場所住所
（※公共交通機関利用の場合

は最寄り駅）

山口市滝町１－１

長州　一郎 サッカー 山口市滝町１－１

・住所は番地まで記入してください。

・公共交通機関を利用する場合は、自宅及び活動場所の最寄り駅を記入してくだ

さい。この場合には、距離の記入は必要ありません。

・公認指導者資格等及び指導者の競技実績の欄には、経理処理要領「１ 謝金に

ついて」の表に基づく資格・実績を記入してください。
・指導者の競技実績を記入する場合は、公認指導者資格についての記入は必要
ありません。

様式１－①の団体名・代表者名に入力する
と自動的に反映されますので、一致してい
るかを確認してください。



年 月 日

：

：

： 印

1

2

3

住　　所

普通預金

請求金額 100,000

信用金庫○○ ○○

円

〒

〇○スポーツクラブ

公益財団法人山口県スポーツ協会

預金の種類

及び口座番号

銀 行

金融機関

別段預金

会長　村　岡　嗣　政　様

団 体 名

代表者名

様式１－⑤

令和 〇

No

請　　求　　書（記入例）

〇 〇

山口　太郎

営業所

支店・支所

当座預金

　これは、令和７年度スポーツを通じた地域活力の創出事業 スポーツ指導者等派遣事業
に関する補助金として、上記のとおり請求いたします。

組 合 出張所

山口市滝町１－１ 県政資料館内

753－8501

ここに、通帳の表紙のコピーを貼付してください

口座名義人
（カタカナ） 〇○スポーツクラブカイチョウヤマグチタロウ

・請求金額は、様式１－①の申請額が

反映されていますので、金額が一致して

いるかを確認してください。
・代表者印又は申請団体印を捺印してく
ださい。 印

金融機関、口座番号、口座名義人等が記載されている書

類であることを確認してください。

※クラブ名義の通帳であること



年 月 日

： 〒

：

： 印

名

2

3

4

5

事業の
効果等

・・・・・・・・・・・・・・・・・・

参加対象者 小学４年生～中学生

指導者 山口　三郎、長州　一郎

告知方法 チラシを対象地域及び各学校に配布、ＳＮＳ

参加した
研修会

〇を記入

360 うち非会員 8 名

会場 ○○グラウンド

代表者名 山口　太郎

　標記事業について、下記のとおり報告します。

記

１　活動報告

事業内容

1
開催状況

第1回　 ○月○○日（土）サッカー教室　○○時～○○時　40名
第2回　 ○月○○日（土）サッカー教室　○○時～○○時　36名
第3回　 ○月○○日（土）サッカー教室　○○時～○○時　34名
第4回　 ○月○○日（土）サッカー教室　○○時～○○時　40名
第5回　 ○月○○日（土）サッカー教室　○○時～○○時　34名
第6回　 ○月○○日（土）サッカー教室　○○時～○○時　34名
第7回　 ○月○○日（土）サッカー教室　○○時～○○時　32名
第8回　 ○月○○日（土）サッカー教室　○○時～○○時　36名
第9回　 ○月○○日（土）サッカー教室　○○時～○○時　36名
第10回　○月○○日（土）サッカー教室　○○時～○○時　38名

参加者合計

753－8501

山口市滝町１－１ 県政資料館内

団 体 名 〇○スポーツクラブ

公益財団法人山口県スポーツ協会

会長　村　岡　嗣　政　様

 ・ 第１回創設・育成研修会（６月）
 ・ クラブマネジメント研修会兼アシスタントマネジャー養成講習会（８月）
 ・ 中国ブロッククラブネットワークアクション（12月）
 ・ 地域スポーツ指導者養成研修会（ACP）（６月・12月）
 ・ スポーツ指導者レベルアップ研修会（９月）

２　研修会参加の確認

様式２－① No

スポーツ指導者等派遣事業実施報告書（記入例）

令和 〇 〇 〇

住　　所

印

代表者印又は申請団体印を捺印し
てください。

・事業の効果等の欄には、事業
の評価や今後への期待など詳
細に記入してください。

領収書等証拠書類

各項目の請求書、領収書、納品書、金融機関振込伝票、源泉徴収票のコピーを添付すること

事業に関する資料

実施要項またはチラシ、参加者名簿、配布資料、活動写真を添付するこ

※詳細は経理処理要領を参照すること

・開催状況は、開催日時、種目（事業
名）、参加者数などを記入してください



No

予算額 決算額 差△異

100,000 98,180 1,820

28,940 30,250

23,000 109,600

151,940 238,030

予算額 決算額 差△異

70,000 70,000 0

10,200 9,000 1,200

1,850 1,850 0

15,000 12,000 3,000

2,410 5,000 -2,590

540 330 210

100,000 98,180 1,820

20,000 20,000

6,000 6,000

1,850 1,850

15,000 14,000

5,590 3,000

3,500 95,000

51,940 139,850

151,940 238,030

振込手数料

サッカーボール　ビブス　消耗品等

合　計(Ｂ)

総合計(Ａ)＋(Ｂ)

合　計(Ａ)

旅　　　費 長州氏　10km×30円×2回×10回×1人＝6,000円

傷害保険料 長州氏　1,850円×1人＝1,850円

印刷製本費 要項作成費　コピー用紙　4,000円　インク代　10,000円

借　損　費 夜間照明　500円×6回＝3,000円

そ　の　他 

《対象外経費》

謝　　　金 長州氏　1,000円×2時間×10回×1人＝20,000円

山口氏　15km×30円×2回×10回×1人＝9,000円

傷害保険料 山口氏　1,850円×1人＝1,850円

印刷製本費 チラシ代　40円×300部＝12,000円

借　損　費 ○○グラウンド使用料　250円×2時間×10回＝5,000円

合　　　計

支
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
出

《対象経費》

費　　目 内訳

謝　　　金 山口氏　3,500円×2時間×10回×1人＝70,000円

旅　　　費

収
　
　
入

費　　目 備　　　考

県スポ協助成金

団体負担金

参　加　料 300円×352人＝105,600円　500円×8人＝4,000円

様式２－②

収支決算書(記入例）

数字があがった場合は返納になりま

・収入と支出の合計額が同額となっていることを確認してください。

・備考欄には、内容や内訳を詳細に記入してください。

・添付書類については、経理処理要領「６ 報告書の提出における証拠書類及び事業に関する書類について」に記載されている書類を提出してくだ

対象外に係る領収書は不要です

申請額に満たないので返納となります

※申請額を上回る場合は対象外経費へ計上

収入の合計額と一致しているかを確認

してください。

総合計（A）＋（B）の額と一致しているか
を確認してください。



年 月 日

指導者の競技実績
※公認資格有の場合は記入不

要

　スポーツ指導者等派遣事業における本団体の指導者が変更となりましたので、ご連絡いたします。

No

指導者変更届(記入例）
令和 〇 〇 〇

指導者氏名 種目等
Ａ：指導者住所

（※公共交通機関利用の場
合は最寄り駅）

Ｂ：活動場所住所
（※公共交通機関利用の場

合は最寄り駅）

Ａ～Ｂ間
の距離
(km)

公認指導者資格等

山口　三郎 サッカー 山口市滝町１－１ ◎○市◎○町１－１ 15
・日本スポーツ協会公認
　C級コーチ

団体名 〇○スポーツクラブ 代表者名 山口　太郎

記

申請時
指導者氏名 大和　二郎 → 変更

指導者氏名 山口　三郎

・住所は番地まで記入してください。

・公共交通機関を利用する場合は、自宅及び活動場所の最寄り駅を記入し

てください。この場合には、距離の記入は必要ありません。

・公認指導者資格等及び指導者の競技実績の欄には、経理処理要領「１

謝金について」の表に基づく資格・実績を記入してください。
・指導者の競技実績を記入する場合は、公認指導者資格についての記入
は必要ありません。

様式１－①の団体名・代表者名に入力する
と自動的に反映されますので、一致してい
るかを確認してください。


