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様式第１号 
 

個人情報取扱事務登録簿 

 

登 録 年 月 日 年  月  日   所掌する組織    

事 務 の 名 称  

事 務 の 目 的  

個 人 の 類 型  

処 理 の 形 態     □電算     □台帳     □その他  

記 録 項 目 

共
通
的
事
項 

 

□ 氏名 

□ 住所 

□ 生年月日・年齢 
 

 

□ 性別 

□ 電話番号・ＦＡＸ 

□ 
 

 

□ 

□ 

□ 
 

個
別
的
事
項 

 

□ 識別番号 

□ 障害 

□ 職業 
 

 

□ 家庭状況 

□ 

□ 
 

 

□ 

□ 

□ 
 

そ
の
他 

 

□  

□ 

□ 
 

 

□ 

□ 

□ 
 

 

□ 

□ 

□ 
 

収 集 先 

□本人 

□本人以外（□財団内   □他の財団   □官公庁 

□私人・団体   □その他） 

目的外利用・

提供の相手方 

□財団内 

□他の財団 

 □官公庁 

□私人・団体 

□その他 

外部委託 □有  □無 

備 考  
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様式第２号 

 

個人情報開示申出書 
 
 

年  月  日 
 
 

公益財団法人山口県スポーツ協会 

会長            様 

 
 

郵便番号 

申出者 住 所 

氏 名 

電話番号 （    ）  －    

 
 

下記のとおり個人情報の開示を受けたいので、公益財団法人山口県スポーツ協会個人情報

保護規程第１４条第１項の規定により申出をします。 
 

記 

個人情報の内容 

 

開 示 の 方 法 

 
１ 閲覧（視聴を含む） 

 ① 用紙等  ② 専用機器 

２ 写しの交付 

 ① 用紙等  ② その他 具体的に（         ） 

 

（該当するものの番号を○で囲んでください。） 
 

申 出 者 の 区 分   本人  ・  代理人  ・  任意代理人 

代

理

人

の

場

合 

本 人 の 氏 名 
 

本 人 の 住 所 

電話番号（    ）   －    

本 人 の 区 分   未成年者  ・  成年被後見人  ・  その他 
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様式第３号 

 

決定期間延長通知書 

（個人情報開示申出） 

 

 

第     号  

年  月  日  

 

 

様 

 

 

公益財団法人山口県スポーツ協会    

会長  氏     名  印    

 

 

年  月  日付けで申出のありました個人情報の開示については、公益財団法

人山口県スポーツ協会個人情報保護規程（以下「規程」という。）第１５条第２項の規定によ

り、下記のとおり決定期間を延長しましたので通知します。 
 

記 
 

開 示 申 出 に 係 る 

個 人 情 報 の 内 容 

 

規程第１５条第１項の 

規定による決定期間 

      年   月   日から 

      年   月   日まで 

延 長 後 の 決 定 期 限 年   月   日 

延 長 の 理 由 

 

担 当 課 名 等 

電話番号（    ）   －     内線 
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様式第４号 

 

個人情報開示決定通知書 

 

 

第     号  

年  月  日  

 

 

様 

 

 

公益財団法人山口県スポーツ協会    

会長  氏     名  印    

 

 

年  月  日付けで申出のありました個人情報の開示については、公益財団法

人山口県スポーツ協会個人情報保護規程第１５条第１項の規定により、下記のとおり開示を

することと決定しましたので、同条第３項の規定により通知します。 

記 

開 示 申 出 に 係 る 

個 人 情 報 の 内 容 

 

開 示 の 日 時 年   月   日    時   分 

開 示 の 場 所 

 

担 当 課 名 等 

電話番号（    ）   －     内線 

注 １ 個人情報の開示を受ける際には、この通知書及び本人であることを証明するために

必要な書類（代理人による請求の場合には、併せてその資格を証明するために必要な

書類）を係員に提出又は提示してください。 

２ 指定された日時が都合の悪い場合には、あらかじめ担当課等に連絡してください。 
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様式第５号 

 

個人情報部分開示決定通知書 

 

第     号  

年  月  日  

 

様 

 

公益財団法人山口県スポーツ協会    

会長  氏     名  印    

 

年  月  日付けで申出のありました個人情報の開示については、公益財団法

人山口県スポーツ協会個人情報保護規程（以下「規程」という。）第１５条第１項の規定によ

り、下記のとおり部分開示をすることと決定しましたので、同条第３項の規定により通知し

ます。  

記 

開 示 申 出 に 係 る 

個 人 情 報 の 内 容 

 

開 示 の 日 時 年   月   日    時   分 

開 示 の 場 所  

開 示 を し な い 部 分 
 

開 示 を し な い 理 由 

 

規程第１７条第  号該当 

※開示をしない理由が

なくなる期日 

 

年   月   日 

担 当 課 名 等 
電話番号（    ）   －     内線 

 
（教示）この決定について不服がある場合は、この決定があったことを知った日の翌日から

起算して６０日以内に、協会の会長に対し、不服の申出をすることができます。 

注 １ 個人情報の開示を受ける際には、この通知書及び本人であることを証明するために

必要な書類（代理人による申出の場合には、併せてその資格を証明するために必要な

書類）を係員に提出又は提示してください。 

２ 指定された日時が都合の悪い場合には、あらかじめ担当課等に連絡してください。 

３ ※印欄は、開示をしない理由がなくなる期日を明示できる場合にのみ記載してあり

ます。個人情報の開示を希望される場合は、記載された期日以後に改めて個人情報の

開示の申出をしてください。 
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様式第６号 

 
 

個人情報非開示決定通知書 

 

 

第     号  

年  月  日  

 

 

様 

 

 

公益財団法人山口県スポーツ協会    

会長  氏     名  印    

 

 

年  月  日付けで申出のありました個人情報の開示については、公益財団法

人山口県スポーツ協会個人情報保護規程（以下「規程」という。）第１５条第１項の規定によ

り、下記のとおり開示をしないことと決定しましたので、同条第３項の規定により通知しま

す。 
 

記 

開 示 申 出 に 係 る 

個 人 情 報 の 内 容 

 

開 示 を し な い 理 由 

 

規程第１７条第  号該当 

※開示をしない理由が

なくなる期日 
年   月   日 

担 当 課 名 等 

電話番号（    ）   －     内線 

（教示）この決定について不服がある場合は、この決定があったことを知った日の翌日か

ら起算して６０日以内に、協会の会長に対し、不服の申出をすることができます。 

注 ※印欄は、開示をしない理由がなくなる期日を明示できる場合にのみ記載してあります。

個人情報の開示を希望される場合は、記載された期日以後に改めて個人情報の開示の申出

をしてください。 
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様式第７号 

個人情報訂正申出書 

 
 

年  月  日 
 
 

公益財団法人山口県スポーツ協会 

会長            様 

 
 

郵便番号 

申出者 住 所 

氏 名 

電話番号 （    ）   －    

 
 

下記のとおり個人情報の訂正をされるよう、公益財団法人山口県スポーツ協会個人情報保

護規程第２２条第１項の規定により申出をします。 
 

記 

個人情報の内容 

 

個人情報の開示 
を 受 け た 日 

年   月   日 

訂 正 申 出 の 

趣 旨 及 び 理 由 

 

申 出 者 の 区 分 本人  ・  代理人  ・  任意代理人 

代

理

人

の

場

合 

本 人 の 氏 名 
 

本 人 の 住 所 

      電話番号 （    ）   －    

本 人 の 区 分 未成年者  ・  成年被後見人  ・  その他 
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様式第８号 

 

決定期間延長通知書 

（個人情報訂正申出） 

 

 

第     号  

年  月  日  

 

 

様 

 

 

公益財団法人山口県スポーツ協会    

会長  氏     名  印    

 

 

年  月  日付けで申出のありました個人情報の訂正については、公益財団法

人山口県スポーツ協会個人情報保護規程（以下「規程」という。）第２３条第２項の規定によ

り、下記のとおり決定期間を延長しましたので通知します。 

記 

訂 正 申 出 に 係 る 

個 人 情 報 の 内 容 

 

規程第２３条第１項の  

規定による決定期間 

        年   月   日から 

        年   月   日まで 

延 長 後 の 決 定 期 限         年   月   日 

延 長 の 理 由 

 

担 当 課 名 等 

電話番号（    ）   －     内線 
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様式第９号 

 

個人情報訂正決定通知書 

 

 

第     号  

年  月  日  

 

 

様 

 

 

公益財団法人山口県スポーツ協会    

会長  氏     名  印    

 

 

年  月  日付けで申出のありました個人情報の訂正については、公益財団法

人山口県スポーツ協会個人情報保護規程第２３条第１項の規定により、下記のとおり訂正を

することと決定しましたので、同条第３項の規定により通知します。 

記 

訂 正 申 出 に 係 る 

個 人 情 報 の 内 容 

 

訂 正 の 内 容 

 

担 当 課 名 等 

電話番号（    ）   －     内線 
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様式第１０号 

 

個人情報非訂正決定通知書 

 

 

第     号  

年  月  日  

 

 

様 

 

 

公益財団法人山口県スポーツ協会    

会長  氏     名  印    

 

 

年  月  日付けで申出のありました個人情報の訂正については、財団法人公

益財団法人山口県スポーツ協会個人情報保護規程第２３条第１項の規定により、下記のとお

り訂正をしないことと決定しましたので、同条第３項の規定により通知します。 

 

記 
 

訂 正 申 出 に 係 る 

個 人 情 報 の 内 容 

 

訂 正 を し な い 理 由 

 

担 当 課 名 等 

電話番号（    ）   －     内線 
  

（教示）この決定について不服がある場合は、この決定があったことを知った日の翌日か

ら起算して６０日以内に、協会の会長に対し、不服の申出をすることができます。 
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様式第１１号 

 

個人情報訂正実施通知書 

 

第     号  

年  月  日  

 

 

様 

 

 

公益財団法人山口県スポーツ協会    

会長  氏     名  印    

 

 

年  月  日付けで            に提供した個人情報について、

下記のとおりその内容を訂正しましたので、公益財団法人山口県スポーツ協会個人情報保護

規程第２５条の規定により通知します。 

つきましては、           が保有している当該個人情報についても、必要に

応じて訂正していただくようお願いします。 

 

記 

提 供 し た 個 人 

情 報 の 内 容 

 

訂 正 の 内 容 

 

訂 正 年 月 日  

訂 正 の 理 由 

 

担 当 課 名 等 

電話番号（    ）   －     内線 
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様式第１２号 

 

個人情報利用停止申出書 

 
 

年  月  日 
 
 

公益財団法人山口県スポーツ協会 

会長            様 

 
 

郵便番号 

申出者 住 所 

氏 名 

電話番号 （    ）   －    

 
 

利用の停止 
下記のとおり個人情報の 消 去 をされるよう、公益財団法人山口県スポーツ

提供の停止 

 

協会個人情報保護規程第２７条第１項の規定により申出をします。 
 

記 

個人情報の内容  

個人情報の開示 

を 受 け た 日 
年   月   日 

利用停止申出の 

趣 旨 及 び 理 由 
 

申 出 者 の 区 分   本人  ・  代理人  ・  任意代理人 

代

理

人

の

場

合 

本 人 の 氏 名  

本 人 の 住 所 

       電話番号（    ）   －    

本 人 の 区 分   未成年者  ・  成年被後見人  ・  その他 
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様式第１３号 

 

決定期間延長通知書 

（個人情報利用停止申出） 

 

第     号  

年  月  日  

 

 

様 

 

 

公益財団法人山口県スポーツ協会    

会長  氏     名  印    

 

 

年  月  日付けで申出のありました個人情報の利用停止については、公益財

団法人山口県スポーツ協会個人情報保護規程（以下「規程」という。）第２８条第２項の規定

により、下記のとおり決定期間を延長しましたので通知します。 

記 

利 用 停 止 申 出 に 係 る 

個 人 情 報 の 内 容 

 

規 程 第 2 8 条 第 １ 項 の 

規 定 に よ る 決 定 期 間 

       年   月   日から 

       年   月   日まで 

延 長 後 の 決 定 期 限        年   月   日 

延 長 の 理 由 

 

担 当 課 名 等 

電話番号（    ）   －     内線 
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様式第１４号 

 

個人情報利用停止決定通知書 

 

 

第     号  

年  月  日  

 

 

様 

 

 

公益財団法人山口県スポーツ協会    

会長  氏     名  印    

 

 

年  月  日付けで申出のありました個人情報の利用停止については、公益財

団法人山口県スポーツ協会個人情報保護規程第２８条第１項の規定により、下記のとおり利

用停止をすることと決定しましたので、同条第３項の規定により通知します。 

 

記 

 

利用停止申出に係る 

個 人 情 報 の 内 容 

 

利 用 停 止 の 内 容 

 

担 当 課 名 等 

電話番号（    ）   －     内線 
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様式第１５号 

 

個人情報非利用停止決定通知書 

 

 

第     号  

年  月  日  

 

 

様 

 

 

公益財団法人山口県スポーツ協会    

会長  氏     名  印    

 

 

年  月  日付けで申出のありました個人情報の利用停止については、公益財

団法人山口県スポーツ協会個人情報保護規程第２８条第１項の規定により、下記のとおり利

用停止をしないことと決定しましたので、同条第３項の規定により通知します。 
 

記 

利 用 停 止 申 出 に 係 る 

個 人 情 報 の 内 容 

 

利 用 停 止 を し な い 理 由 

 

担 当 課 名 等 

電話番号（    ）   －     内線 
 

（教示）この決定について不服がある場合は、この決定があったことを知った日の翌日か

ら起算して６０日以内に、協会の会長に対し、不服の申出をすることができます。 
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様式第１６号 

 

 

不服申出書 
 
 
 

年  月  日 
 
 
 

公益財団法人山口県スポーツ協会 

会長            様 

 
 
 

郵便番号 

申出者 住 所 

氏 名 

電話番号 （    ）   －    

 
 
 

年  月  日付け   第   号による決定について、下記のとおり不服の

申出をします。 

 

記 

 

不 服 の 申 出 に 係 る 

決 定 の 内 容 

 

不服の申出に係る決定が 

あったことを知った年月日 
年   月   日 

不 服 の 申 出 の 趣 旨 

 

不 服 の 申 出 の 理 由 

 

そ の 他 
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様式第１７号 

 

不 服 申 出 回 答 書 

 

 

第     号  

年  月  日  

 

 

様 

 

 

公益財団法人山口県スポーツ協会    

会長  氏     名  印    

 

 

年  月  日付けで提出のありました   年  月  日付け  第  号

による       決定に対する不服の申出については、下記のとおり決定しましたので

回答します。 

 

記 

主 文 

 

不服の申出の趣旨 

 

決 定 の 理 由 
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様式第１８号 

 

苦 情 処 理 票 
 

受 付 年 月 日 年    月    日 

受 付 区 分 １ 来所  ２ 電話  ３ その他（        ） 

苦情の申出者 

住所 

 

氏名               電話番号 

担 当 課 等  

担 当 者 職氏名  電話  

苦 情 の 内 容  

処 理 結 果  

受 付 者 所属  職氏名  電話  

 


